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栃木県農業共済組合 



１．件名 

農業保険事業に係る専用帳票印刷及び関連業務委託 

 

２．概要 

栃木県農業共済組合の本所（以下「本所」とする）および栃木県農業共済組合の支所

（河宇、上都賀、芳賀、塩谷、那須中央、那須北、那須南、県南、安足の９つ。以下「支

所」とする）が行う、各種帳票の印刷、一部帳票と約款の専用封筒への封入封緘作業。

また、それら成果物の納品。 

 

３．契約形態および期間 

栃木県農業共済組合（以下「組合」とする）との契約とし、期間は 2024年 4月 1日か

ら 2029年 3月 31日までの 5年間とする。 

 

４．要件 

本業務委託に関し、応札者は以下の要件を満たすものとする。 

① 本所が渡す印字データを基に、一部両面印刷を含む指定の様式で帳票印刷を行う。 

② 印字データは csv 形式とし、本所からの受け渡しはオンラインストレージで行う。な

お、必要な外字データは事前に提供する。 

③ 原則、データ受け渡し日および帳票の納品日は、年度単位で作成したスケジュールに

準じる。ただし、双方の協議により調整も可能とする。 

④ 印刷した帳票は連票をカットし、帳票単位で梱包して各支所もしくは本所に納品する。 

⑤ 建物共済、農機具共済の約款は、全支所共通の冊子の形でそれぞれ作製する。 

⑥ 建物共済、農機具共済用の封筒は、支所ごとのデザインの窓あき封筒を作製する。 

⑦ 建物共済証券、農機具共済証券については、⑥の封筒に封入封緘して納品する。また、

同契約の証券が複数枚になる場合は名寄せを行い、同じ封筒に収める。 

⑧ ⑦の作業時、対象の証券のみ⑤の約款を合わせて封入封緘する。対象はデータ上の項

目で判別可能とする。 

⑨ 一部の帳票は、印字前印刷物の状態での納品も可能とする。 

⑩ 支所ごとの入稿状況および印刷済データの消去について、定期的に通知を行う。 

⑪ 毎月、支所ごとの印刷枚数実績を提出する。 

⑫ 必要に応じ、本所もしくは支所での打ち合わせ等に参加する。 

⑬ 契約期間中、本要件で指定した内容から変更がある場合は、その都度協議する。 

⑭ 帳票様式の変更等により印字前印刷物の余剰在庫が生じた場合、原則その損失は組合

と業者の折半とする。 

※①および⑧については、別添資料１を参照。 

 



５．納品物 

① 印刷済み帳票（建物共済証券、農機具共済証券以外） 

② 建物共済証券、農機具共済証券と各約款を封入済みの封筒または建物共済証券、農機

具共済証券のみ封入済みの封筒 

③ 印字前印刷物 

※数量については別添資料１参照。 

 

６．納品場所 

① 河宇支所  〒321-0901 栃木県宇都宮市平出町 936-3 

② 上都賀支所  〒322-0005 栃木県鹿沼市御成橋町 2-2051-7 

③ 芳賀支所  〒321-4303 栃木県真岡市八条 678 

④ 塩谷支所  〒329-1312 栃木県さくら市桜野 1622-1 

⑤ 那須中央支所 〒324-0052 栃木県大田原市町島 666-1 

⑥ 那須北支所  〒325-0001 栃木県那須郡那須町大字高久甲 5083-2 

⑦ 那須南支所  〒321-0602 栃木県那須烏山市大桶 2141-2 

⑧ 県南支所  〒323-0062 栃木県小山市大字立木 567 

⑨ 安足支所  〒327-0003 栃木県佐野市大橋町 3232-1 

 

７．その他 

本仕様書に明記されていない事項であっても、契約履行上必要なものは、随時担当者

の指示を仰ぐこと。 



別添資料１　帳票仕様および年間印刷数量

事業名 帳票名 サイズ 紙質 パーツ数 印刷面 印刷数量
印刷数量

（印字なし）
発行回数 備考

立札（水稲・麦） 91mm×89mm 色上質 1 片面 240,000 年2回

立札（A4シート・6面付） 210mm×297mm 色上質 1 1,000 年1回 ミシン目入り

実施計画書（日光市） 15 1/2inch×11inch 上質 1 両面 3,500 200 年1回

実施計画書（那須町） 420mm×297mm ノーカーボン 3 複写＆両面 2,800 200 年1回

畑作物 立札（大豆） 91mm×89mm 色上質 1 片面 2,800 年1回

加入申込書 420mm×297mm ノーカーボン 2 複写 74,000 2,000 月2回

共済証券 220mm×110mm 上質 1 両面 69,000 月2回 封筒への封入

約款 217mm×110mm 上質 約40頁 冊子 23,000 年間分 封筒への封入

封筒 232mm×120mm 晒クラフト 66,000 年間分

加入申込書 420mm×297mm ノーカーボン 2 複写 11,000 1,000 月2回

共済証券 220mm×110mm 上質 1 両面 10,000 月2回 封筒への封入

約款 217mm×110mm 上質 約20頁 冊子 3,300 年間分 封筒への封入

封筒 232mm×120mm 晒クラフト 9,500 年間分

農機具

農作物

建物


